20XX년 XX월 월간 실적 보고서
집계 범위  [시작일]~[종료일]  |  자료  [파일명]  |  금액 단위  백만원
매출 [금액]백만원으로 계획 [금액]백만원 대비 [차이]백만원 [초과/미달]했습니다. 달성률은 [비율]%입니다. 반품 [금액]백만원을 차감한 순매출은 [금액]백만원입니다.
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부서별 매출과 계획
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날짜별 실적
원자료의 [건수]개 행을 합산했습니다. 아래 금액은 백만원이며 소수 둘째 자리까지 표시했습니다.
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실적 해석
[가장 큰 초과액 또는 미달액을 기록한 부서와 근거를 적습니다.]
[반품·달성률 등 후속 확인이 필요한 지표를 적습니다.]
집계 기준과 유의 사항
매출과 계획은 원자료의 각 열을 단순 합산합니다. 달성률은 매출 ÷ 계획, 반품률은 반품 ÷ 매출, 순매출은 매출 − 반품입니다. [집계 범위와 기준일 이후 행 여부를 적습니다.]
출처: [원자료 파일명과 시트명].
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